Obec Malé Svatonovice !
Détské skupiny Malé Svatonovice “

17. listopadu 188, 542 34 Malé Svatoriovice

Vnitrni rad

Détské skupiny Palecci a Détské skupiny Malicci

Platny od 1.9.2026

Détska skupina Palecci a Détskda skupina Malicci (dale jen DS) je registrovdana Ministerstvem prace a
socialnich véci CR. Prostory DS v objektu €.p. 188 splfiuji veskeré normy vyplyvajici ze zakona €.
247/2014 Sbh., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakond,

v platném znéni, z provadéci vyhlasky ¢. 350/2021 Sb., v platném znéni a z vyhlasky ¢. 160/2024 Sb.,
o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani
déti a mladistvych a détskych skupin, v platném znéni.

I. IDENTIFIKACNi UDAJE O ZARIZENI

Zfizovatel:
Sidlo:

ICO:

Ndzev zafizeni:

Evidovano u MPSV jako:
Evidovano u MPSV jako:

Typ zafizeni:
Odpovédna osoba:

Adresa provozu zafizeni:

Webové stranky:
E-mail:
Provoz zafizeni:

Zahajeni provozu:
Stanovena kapacita:

Obec Malé Svatoriovice

Nadrazni 105, 542 34 Malé Svatonovice

00278114

Détské skupiny Malé Svatonovice

Détska skupina Palecci (dale jen ,,DS“) a

Détska skupina Malicci (dale jen ,, DS*)

détskd skupina pro verejnost s celodennim provozem
vedouci Détskych skupin Malé Svatoriovice

17. listopadu 188, 542 34 Malé Svatonovice
https://www.malesvatonovice.cz/detske-skupiny/
detskaskupina@malesvatonovice.cz

Pondéli  6.30-16.30

Utery 6.30 - 16.30

Stfeda 6.30-16.30

Ctvrtek  6.30—16.30

Patek 6.30-16.30

1.4.2025

12 kapacitnich mist v kazdé skupiné pro déti od 1 roku do zahajeni
povinné Skolni dochdazky

II. PODMINKY POSKYTOVANI PECE V ZARIZENi

Détska skupina Cerpa na déti statni prispévek na provoz a na stravu. Proto je podminkou dochazky
ditéte do DS fakt, Ze alespon jeden z rodicll je zaméstnan na pracovné pravni vztah nebo vykondava
podnikatelskou ¢innost nebo je evidovan na UP (praci hleda nebo je rekvalifikovan) nebo studuje.
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Tato skutecnost musi byt nalezité doloZena pfislusnou instituci a plati po celou dobu dochazky
ditéte, pricemz jakoukoliv zménu je rodi¢ povinen oznamit a doloZit do 10 dnd od zmény. Rodi¢ je také
povinen pisemné ozndmit DS, pokud dité bylo pfijaté do predskolniho vzdélavani — do MS vé.
Individudlni formy vzdélavani, nebo pokud uzaviel smlouvu s jinou DS rovnéz cCerpajici statni
prispévek na stejné dité, a to ve |h(té do 10 dnli ode dne uzavieni smlouvy.

Zaroven je podminkou dochazky ditéte do DS je ze zakona nutné dolozZit, Ze se podrobilo
stanovenym pravidelnym ockovdnim, je proti ndkaze imunni, nebo ma trvalou kontraindikaci, ktera
ocCkovani znemoznuje. Dité musi mit v zavislosti na svém véku radné zahajené, respektive splnéné
ockovani podle platného ockovaciho kalendare. Jakoukoliv zménu ockovaciho planu nebo preruseni
ockovani je nutné dolozit potvrzenim od pediatra.

1. Provozni prostory

V zafizeni DS je pro déti k dispozici denni mistnost pro hrani, mistnost pro odpocinek, kuchyrika pro
vydavani jidla, socialni zafizeni a mistnost pro pecujici osoby véetné sociadlniho zafizeni.

Prostor je schvalen hygienickou stanici a odpovidd potfebdm déti pfedskolniho véku. Vedle zafizeni
je oplocené détské hristé pro DS s hernimi prvky pro predskolni déti.

2. Zapis do zafizeni a nastup ditéte

Zapis probiha na zakladé Fadné vyplnéné , Zadosti o umisténi ditéte”. Po ukonéeném pfijimacim
fizeni zakonny zastupce dolozi pred podpisem smlouvy vSechny pfilohy ke smlouvé:
1. Evidencni list ditéte

Posudek Iékare o zdravotni zpUsobilosti

Prohlaseni Zakonného zastupce

Kopie Evropského prlikazu zdravotniho pojisténi neboli EHIC
Potvrzeni o postaveni podporené osoby na trhu prace

o v A wWwN

Prihlaska ke stravovani

ZpUsob evidence déti — kazdé dité zarfazené do DS ma zaloZen ,Evidencni list“, kde jsou uvedeny
Udaje o ditéti a dalsi informace tykajici se zejména zdravotniho stavu a potreb ditéte véetné vsech
nezbytnych souhlasd rodi¢l s dokumenty DS. Rodice jsou povinni neprodlené informovat pecujici
osoby DS o zméné vsech uvedenych udajl. Pred nastupem ditéte do zafizeni je rodi¢ povinen
podepsat ,,Smlouvu o poskytovani sluzby pécée o dité” a sezndmit se s ,,Planem vychovy a pécée” a
LVnitinim radem®, které jsou zverejnény na webu DS a v prostorach DS.

3. Provozni doba a dochazka ditéte

Zatizeni je otevieno kazdy pracovni den v tydnu od 6.30 do 16.30 hod. Déti prichazeji nejpozdéji do
8.30, aby se mohly zlcastnit svainy a dopolednich cCinnosti. U kazdého ditéte je uplatfiovan
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adaptacni rezim, vidy zaleZi na individualni domluvé s rodici. Dochazka ditéte je evidovana pecujici
osobou. Rozsah dochazky ditéte je blize specifikovan ve Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v
DS a rodice mohou sluzbu vyuzZivat pouze ve dnech a hodinach, které maji nasmlouvané,
mimoradné zmény dochazky rodice pfedem dohodnou s vedenim zafizeni.

V dobé statnich svatk(l a Skolnich prazdnin nebo nepredvidatelnych uddlosti (vyskyt infekéni
choroby, epidemie nékteré nemoci, personalni divody, technické dlvody apod.) mize byt provoz
omezen Ci prerusen. O kazdém takovém docCasném omezeni budou zakonni zdastupci vcas
informovani. Déti jsou pfijimany do DS v rezimu pravidelné celodenni dochazky, ve vyjimecnych
pripadech po dohodé v rezimu nepravidelné dochdazky. U déti do dvou let je mozné vyuzit sluzby DS
na pravidelnou dochazku 2 nebo 3 dn(i v tydnu. U déti nad 2 roky je mozné sjednat sluzbu pouze na
5 dnl v tydnu. Nepravidelnou dochazku je mozné sjednat pouze za planovanou nepfitomnost
jiného ditéte. Typ dochdzky je stanoven pred nastupem ditéte do DS a je predmétem Smlouvy.
Maximalni doba umisténi ditéte v DS je do dne zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte.

4. Omlouvani déti

V pripadé nemoci nebo nepfitomnosti je nutné dité omluvit pres nas elektronicky systém a
predbéziné stanovit dobu, po kterou bude dité nepfitomno. Odhlaseni stravy je mozné pouze
pracovni den pfedem do 14 hod. Objednany obéd si mlzZete vyzvednout pouze v 1. den nahlaseni
nemoci v DS v 11.15 hod. Neomluvena nepfitomnost ditéte v DS po dobu delsi nez 7 dnl je
povazZovana za poruseni Vnitfnich pravidel.

5. Predavani a vyzvedavani ditéte

Predani ditéte zdkonnym zastupcem pecujici osobé v DS probiha za osobni U¢asti obou uvedenych
stran, kdy dojde soucasné i k predani informaci, které se vazi k aktualnimu stavu ditéte ¢i jinym
souvisejicim skutecnostem. Predani prevle¢eného ditéte do tridy probéhne nejpozdéji do 8.30 hod.,
pokud neni ¢as predani dohodnut odlisné s ohledem na potreby ditéte nebo zakonného zastupce.
Vyzvednuti ditéte zdkonnym zastupcem od pecujici osoby probihd osobné za pritomnosti obou
uvedenych stran ze tfidy v DS. Pecujici osoba poskytne pfi predani ditéte zdkonnému zastupci
informace o aktudlnich a mimoradnych udalostech, které se béhem péce o dité vDS staly.
Vyzvedavani déti probihd po obédé v ¢ase od 11.45 do 12.00 hodin a dale po odpocinku, nejdfive
viak od 14.30 hodin.

Predavanim a vyzvedavanim ditéte mlzZe zdkonny zastupce povéfit jinou osou, kterou uvede na
formulafi Povéreni k vyzvedavani ditéte. Pecujici osoba je oprdvnéna pozadovat po osobé povérené
vyzvedavanim ditéte predlozeni dokladu totoZnosti. Pokud zakonny zastupce nebo jind povérena
osoba dité nevyzvedne do konce provozni doby DS, pecujici osoba zakonného zastupce kontaktuje
telefonicky nebo jinym vhodnym zplsobem. V pfipadé nelspéchu kontaktuje dalsi osoby uvedené
v evidenci déti jako osoby povérené k vyzvedavani. Pecujici osoba je v takovém pripadé povinna
pokracovat v dohledu nad ditétem a neopoustét prostory DS. Dale kontaktuje nadfizeného
zaméstnance a spolec¢né fesi vhodny postup s ohledem na psychicky stav ditéte dle doporuceni
MSMT-36418/2015 ze dne 8. 12. 2015. Opakované pozdni vyzveddvani ditéte je povaovano za
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poruseni Vnitfnich pravidel a je dlvodem k okamZitému odstoupeni od smlouvy ze strany
poskytovatele.

6. Dennirezim

06.30 —08.30 schazeni déti, volna hra

08.30 — 08.40 uklid hracek, ranni kruh, pohybova aktivita
08.40-09.10 hygiena, dopoledni svacina

09.10 - 09.30 komunitni kruh, fizena ¢innost
09.30-11.15 hygiena, prevlékani, pobyt venku, volna hra
11.15-11.45 prevlékani, hygiena, obéd

11.45-12.00 odchod déti, chystani na odpocinek

12.00 - 14.00 odpocinek, spanek, klidové nespaci aktivity
14.00 — 14.30 vstavani, hygiena, odpoledni svacina

14.30 - 16.30 volna hra, rozchazeni déti

Uvedeny reZim je orientacni a je pfizptisoben individudlnim potiebam déti. Cast dne je vyhrazena
pobytu venku, v pfipadé pfiznivého pocasi zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne se pobyt
venku fidi délkou pobytu déti v zafizeni. Pobyt venku je uskuteéhovan v primérené délce k
potfebam déti, povétrnostnim podminkdm a ro¢nimu obdobi, mlZe byt zkrdcen nebo zcela
vynechan pouze pfi mimoradné nepfiznivych klimatickych podminkdach. DS pracuje na zakladé Planu
vychovy a péce, ktery se mlize ménit v zavislosti na vékovém sloZeni déti v DS. Plan vychovy a péce
je zverejnén na nasténce ve vstupnich prostorach DS a na webu DS.

7. Personal détské skupiny

V DS jsou zaméstnany minimalné dvé plné kvalifikované pecujici osoby na hlavni pracovni pomér
sjednany po stanovenou tydenni pracovni dobu (dale jen personal DS). Podle naplnénosti kapacity a
vékového sloZzeni mlzZe byt personal doplnén o treti pecujici osobu. Pomocné prace jako je uklid,
dovazka obédl a myti nadobi zajistuji bud pecujici osoby nebo jiny povéreny pracovnik podle
moznosti DS.

Naplni pracovni ¢innosti pecujicich osob je péée o déti v souladu se zakonem o détské skupiné
a Planem vychovy a péce v détské skupiné a komunikace se zdkonnym zastupcem ditéte, popft.
s osobou, kterou zakonny zastupce urci. Administrativu spojenou s vedenim DS zajistuje pracovnik
povéreny obci — vedouci DS. Zakonny zastupce muize vedouciho kontaktovat osobné po predchozi
domluvé, pricemz kontakt je uveden v elektronickém systému a na webu DS.

8. Péce o zdravi a bezpecnost déti

Za bezpecnost déti v DS odpovidaji pecujici osoby od doby prevzeti ditéte od zakonného zastupce,
po celou dobu jeho pobytu v DS aZ do jeho predani zpét zdkonnému zastupci nebo jim povérené
osobé uvedené v Evidencnim listu. Pecujici osoby jsou proskoleny v oblasti bezpecnosti a ochrany
zdravi a poskytovani prvni pomoci détem. Bezpecnost déti je dale zajisténa vhodnymi stavebnimi
Upravami prostoru a bezpecnymi pracovnimi, vychovnymi a vzdéldvacimi pomUckami a hrackami.
Cést budovy uréena pro DS je uzaméend, pro vstup do zafizeni slou#i zvonek u vstupnich dvefi. Po
celou dobu provozu DS je uzavieno pojisténi pro pfipad odpovédnosti za Ujmu zpUlsobenou pfi
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poskytovani sluzby péce o dité. Do zafizeni jsou pfijimani jen déti zdravé, nelze pfijimat déti
nedolécené nebo sléky, nebo déti s akutnimi infekénim onemocnénim —-ryma, kasel, prajem,
zvraceni, teplota od 37°, zanét spojivek, infekéni vyrdzka, ¢i parazitarni onemocnéni — vsi, roupy,
svrab.

Postup pfi onemocnéni: v ptipadé, Zze pecujici osoba béhem dne zjisti, Ze ma dité priznaky nemoci
(teplota, zvraceni, bolesti bfiSka, ndhla zména zdravotniho stavu...), neprodlené informuje rodice,
ktefi jsou povinni dité co mozna nejdfive vyzvednout. Zakonni zdstupci a jejich povérené osoby
dbaji na to, aby si déti nenosily do DS cenné a nebezpecné predméty (prstynky, retizky, ostré
predmeéty, zvykacky apod.), téz doporucujeme zvolit pohodIné obleceni a vhodnou obuv s pevnou
patou, u kterych nebude na zavadu uspinéni ¢i poSkozeni. Ve vSech vnitfnich a pfilehlych prostorach
plati pro vSechny pfitomné prisny zakaz koureni a poZivani alkoholickych napoji a navykovych latek.

9. Adaptace

Adaptace ditéte na pobyt v détské skupiné se prizplUsobuje individudlné détem i jejich rodiclim a je
v ni kladen ddraz na psychickou pohodu a pohodli vSech zucastnénych z odlouceni. Obecné se
doporucuje, aby dité prvni tyden navstévovalo DS pouze dopoledne, ze zacatku hodinu (od 7.30 do
8.30), poté 2 hodiny a teprve na konci prvniho tydne do obéda. Odpoledni pobyt se doporucuje
zpravidla aZz po zvladnuti dopoledniho pobytu. Adaptacni plan neni ¢asové ohraniceny, je vsak
vhodné dbat pokynd a doporuceni pecujicich osob. Adaptacni plan je podrobnéji rozpracovany
v Planu vychovy a péce.

10. Uhrada nakladd

Péce o dité je poskytovadna s ¢aste¢nou uhradou ze strany rodich pausalni ¢astkou dle platného
Ceniku sluzeb uvedeného na webu DS. Sluzba péce o dité v DS (Skolkovné) je poskytovano za cenu
stanovenou usnesenim Rady obce Malé Svatonovice. Pfi podpisu smlouvy je vybirdna zaloha ve vysi
2.000 K¢, a to do 7 dnl od podpisu smlouvy na ucet: 6753367349/0800, var. Symbol datum
narozeni ditéte ve formatu rrrrmmdd, poznamka: jméno a prijmeni ditéte. Zaloha slouZi ke kryti
pripadnych nedoplatkd a bude zucétovana a rozdil vracen do 30 kalendarnich dnli po ukonceni
dochdazky ditéte. Skolkovné je vybirdno zpétné za mésic dle ceniku sluZeb, ktery je pfilohou
smlouvy. Mésic¢ni Skolkovné je hrazeno v plné vysi bez ohledu na redlnou dochdzku, tedy i v pfipadé
nemoci ditéte. Vyjimkou je pfipad, kdy je pfijato za delSi nepfitomnost ditéte jiné dité, Skolkovné
pak mUZe byt o tuto ¢astku ponizeno nepritomnému ditéti.

Zakonny zastupce dale hradi naklady za celodenni nebo polodenni stravovani ditéte. Uhrada za
stravovani je vybirana zpétné za mésic dle skute¢né odebrané stravy (v pfipadé véasné omluvenky).
Celodenni stravovani je dano ¢astkou za stravu v podobé dvou svacin a obéda. Polodenni stravovani
je dano castkou za stravu v podobé jedné svaciny a obéda. Stravné i Skolkovné hradi Zakonni
zastupci ditéte mési¢né v hotovosti nebo na Ucet DS ¢. 6753367349/0800 dle predpisu platby a to
do 7 kalendarnich dnl po obdrzeni mési¢niho vyuctovani skutec¢nych nakladi na email. Strava se
odhlasuje v dochazkovém systému DS — do 14 hod. pfedeslého pracovniho dne. Cena stravného je
ddna Cenikem sluzeb DS vydanym poskytovatelem péce, ktery je samostatnou prilohou smlouvy. Pfi
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zméné cen stravy ze strany dodavatele nebo v pfipadé rlistu DPH je provozovatel opravnén upravit
ceny stravného bez souhlasu zdkonného zastupce. Zakonni zastupci musi byt o zméné v predstihu
informovani. Zakonny zastupce dale hradi vydaje na jednorazové akce, které se konaji nad rdmec
bézného provozu DS a jsou s nimi spojeny naklady napf. na dopravu ¢i vstup. Takové ndklady se
hradi v hotovosti pred akci pfimo v DS v pfipadé, Ze se dité akce zucastni.

11. Stravovani

Ztizovatel zajistuje stravu a piti pro déti na cely den, obé svaciny a obéd (polévka a hlavni jidlo) jsou
dovazeny ze skolni jidelny Materské Skoly v Malych Svatonovicich, ohrev jidla a priprava na
servirovani se uskutec¢nuje v prostorach kuchyriky DS dle platnych stravovacich predpisti. Béhem
doby stravovani se déti uci zakladnim spolec¢enskym a hygienickym navykim. Jidlo détem nenutime,
respektujeme individualni potreby kazdého ditéte, pripadné dokrmujeme. Jidelni¢ek na kazdy tyden
je vyvésen ve vstupnich prostorach. Détem jsou k dispozici po cely den tekutiny, maji moZnost se
napit dle své vlastni potreby. Na prijimani tekutin détmi dohlizeji peCovatelky, aby byl zajistén jejich
pitny rezim. V ptipadé jakékoliv diety ditéte je moZiné se dohodnout na individudlnim freSeni
stravovani, které ale bude DS schopna zajistit z hlediska organizacniho i hygienického. Nadobi se
umyva v mycce ihned po ukondéeni stolovani v prostorach vydejny a pfipravny jidla. Nespotifebovana
vydana strava je zlikvidovana odbornou firmou mimo provozovnu.

12. Hygienické zafizeni

Hygienické zafizeni je vybaveno dvéma toaletami pro déti, dale dvéma umyvadly pro déti a jednim
pro personal, dale sprchovym koutem, nocniky, pfebalovacim pultem a krytym naslapnym kosem s
vlozkou na jedno poutZiti. V zazemi pro personal je k dispozici vylevka s mfizkou. Umyvadla a sprcha
jsou opatfeny misicimi bateriemi, tudiz je teplota vody regulovana.

13. Uklid prostor

Pravidelny uklid prostor je zajistén kazdy den po skoncéeni provozu DS. Denné se setfou podlahy a
povrchy na vlhko, koberce se Cisti vysavacem, vynasi se odpadky. Také se denné se umyvaji a
dezinfikuji umyvadla, zachody a détské nocniky. Nejméné jednou tydné se umyvaji a dezinfikuji
omyvatelné stény hygienickych zafizeni. 2x rocné se umyvaji okna, dvere vcetné ramd, svitidel a
svételnych zdrojl. Také 2 x rocné se provadi celkovy uklid vSech prostor, véetné mokrého cisténi
kobercl, predmétl i hracek. Jedenkrat za 3 roky se maluji prostory DS. Pouzité pleny si odnaseji
rodice pfi odchodu z DS a likviduji je dle svého uvazeni.

Prostory odpovidaji hygienickym a protipoZarnim predpisim. Preventivni protipozarni kontrola
probiha pravidelné 1 x za rok. Kontrola hasicich pristroji probiha 1 x za rok viz pozarni kniha k
nahlédnuti. V détské skupiné se nachazi Iékarnicka, ktera je dle potfeby ihned dopliiovana a 1x
rocné kontrolovana kvalifikovanymi pracovnicemi. Veskeré elektrické spotiebice jsou pravidelné
revidovany a kontrolovany podle zakonnych norem. Pradlo déti je zajistovano rodici déti (zakon.
zastupcem), vyménou za Cisté kazdy tyden. VSechny prostory vyuZivané pro praci s détmi a sluzby,
jakoZ i provozni zazemi zafizeni jsou fadné zkolaudované a vyuZzivané v souladu s kolauda¢nim
rozhodnutim.
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14. Ukonceni dochazky ditéte

Smlouva o péci o dité je ukonéena automaticky se zahajenim povinné skolni dochdazky. Ddle pak Dle
podminek uvedenych ve Smlouvé o poskytovani péce.

lll. PRAVA A POVINNOSTI RODICU

Rodice maiji pravo:
e nainformace o pribéhu pobytu jeho ditéte v zafizeni
e konzultovat s pecovatelkami rozvoj ditéte, jeho chovani
e na diskrétnost a ochranu informaci tykajici se jejich ditéte a rodiny
e na korektni jednani a chovani ze strany pecujicich osob
e vyjadfovat se k podstatnym zaleZitostem tykajici se pobytu ditéte
e (castnit se akci a spolecenskych aktivit organizovanych DS

Rodice jsou povinni:

e sledovat informace na ndsténkdch, v aplikaci DS a na webovych strankach DS

e hradit stanovenou cenu za Skolkovné a stravné v daném terminu

e pfrivést dité do zafizeni pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery neni zdrojem nakazeni
ostatnich déti ve skupiné (napf. infekénim, respiracnim nebo stfrevnim onemocnénim)

e informovat pecujici osoby a omluvit nepfitomnost ditéte

e neprodlené nahlasit pecujicim osobam zmény zasadnich Udaji — zejména prihlaseni do jiné
DS nebo MS, ukonéeni vazby rodice na trh prace atd.

e dodrZovat provozni dobu zafizeni



